CERTIFIQUESE COMO USUARIO EXPERTO
MICROSOFT POWERPOINT 2007

CURSO 100% SUBVENCIONADO ACREDITADO POR MICROSOFT

Metodologia
El curso sera impartido

100% a distancia de
forma practica vy
dinamica. El alumno

dispondra de servicio de
tutorias, correccion de
practicas personalizadas
y consultas mediante
aula virtual y linea 900.

Duracion
6 semanas.

Material didactico
Manual IT Academy Program
Ejercicios practicos
Guia didactica
Bloc de notas
Carpeta
Pen Memory de 2 Gb

Titulacion Obtenida
Diploma acreditativo tras

haber completado el
curso 'y superar la
prueba de evaluacion. El
alumno que supere
satisfactoriamente el
programa formativo
obtendra el acceso del
examen de la

Certificacion MCAS de
Microsoft PowerPoint.

Inversion subvencionada

600€ por alumno.
El 100% del importe del
curso se recupera a

través de Bonificacion en
los Seguros Sociales del
mes de finalizacion del
curso.

Informacion e Inscripcion

www.mainfor.es
formacion@mainfor.es

Telf. 952 062 923

Fax. 951 190 158

La certificacion:

Microsoft Certified Application Specialist (MCAS) es
reconocido
medir y evaluar la destreza de los usuarios en las

el estandar mundialmente

aplicaciones de Microsoft Office.

Esta certificacion ya ha otorgado a mas de un
milléon de personas la prueba de destreza con la

aplicacion.

Objetivos del curso:

CERTIFIED
Application ==
Specialist F_J

CURSO A DISTANCIA

para

Se profundizara en las herramientas que presenta el programa para realizar presen-
taciones que expongan una informaciéon de un modo grafico y ameno. De este modo
el alumno podra realizar de una forma sencilla presentaciones profesionales, incluso

interactivas.

Incluye PEN MEMORY de 2Gb
para almacenar las practicas

A\

OBTENGA LA CERTIFICACION: Microsoft Certified Application

Specialist Using Microsoft®

PROGRAMA FORMATIVO

.- Explorar PowerPoint 2007

Trabajar en el entorno de PowerPoint
Abrir, moverse en una presentacion y cerrarla
Mostrar diferentes vistas de una presentacion

.- Iniciar una presentacion nueva

Crear una presentacion de forma rapida
Convertir un esquema en una presentacion
Reutilizar diapositivas existentes

.- Trabajar con el texto de la diapositiva

Agregar y manipular cuadros de texto
Corregir y dar tamafio mientras se escribe
Comprobar ortografia

Modificar apariencia del texto

.- Ajustar el disefo y apariencia de diapositivas
Modificar el disefio de una diapositiva
Reorganizar las diapositivas

Aplicar un tema

Cambiar por un esquema de color diferente
Utilizar colores que pertenezcan al esquema
Agregar colorido/textura al fondo

.- Agregar tablas, graficos y diagramas

Insertar y dar formato a una tabla
Insertar y actualizar una hoja de célculo de Excel
Insertar y dar formato a un gréafico

insertar y dar formato a un diagrama

Convertir puntos de vifietas en un diagrama

.- Mejorar las diapositivas con grafico

Insertar y modificar imagenes

Crear un album de fotos

Dibujar, modificar y conectar formas

Insertar y modificar texto artistico con estilo
Alinear y apilar graficos
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.- Agregar animacion, audio y peliculas
Animar los elementos de la diapositiva

Agregar efectos de transicion

Insertar, reproducir y modificar sonidos

Insertar, reproducir y modificar peliculas

.- Revisar y compartir una presentacion
Restringir el acceso a una presentacion

Insertar comentarios de revision

Utilizar un area de trabajo de documentos
Finalizar una presentacion

.- Crear sus propios elementos de presentacion
Crear los colores y fuentes de un tema

Ver y cambiar el patrén de diapositivas

Crear un disefio de diapositiva

Guardar una plantilla de disefio personalizada

.- Mostrar electrénicamente una presentacion
Adaptar una presentacion a diferentes audiencias
Ensayar una presentacion

Preparar las notas del orador y documentos
Preparar una presentacion para viajar

Mostrar una presentacion

.- Configurar una presentacion para la Web
Crear un hipervinculo

Vincular una accion con un texto u objeto
Guardar una presentacion para la Web

.- Personalizar PowerPoint

Modificar las opciones predeterminadas
Hacer facilmente accesibles los comandos
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